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I.1. Hacrosuwe  npasuia nosissosanmns 6n6anotexoii HHkosb paspaboTannl 8 cooTseTerBim ¢
Hoaowenmenm o oudanoreke MKOVY «OOUI um. I, Jlesrunienar.

1.2 Hpasnia 1oae308anmns GuOAMOTCKOI - OKYMEHT. (PUKCHPYIONUAT B3aHMOOTHOUICH S
SHTATes ¢ OMOIMOTEKOH M ONPEACSIOIMIA OOLUHIT IOPSIOK OPraHm3alil  00C. 1Y KHBAHHS
unTaTesieii, nopsaoK  octyna K ponzam GHOIMOTEKH. MpaBa M 0BS3aHHOCTH YHTaTeNCH 1
Onbnnorexu.

1.3, Tlpaso ¢8oG0AHOrO 1 GecnIaTHOro nojib30BaHns GHOIMOTEKON HMEIOT yuatmecs n
corpyanuku LKosnbl, poanTenn yyammxes.

14 K yenyram unrareneit nperoctasnsiores: hon1  vueGHOI. XyI0kKeCTREH IO
CHPABOMHOI, HAYUHO-TIONYJISIPHON JIHTEPATYPbl JUIS YUALIMXCS: MCTOANYCCKOI. HAVUHO-
11e/1arOrHYeCKOM. CIPaBOYHOI  INTepaTypbl Juls NpenoiaBareneii:

- KHHTH. Ia3€Thl, Ky PHAIIbI, CHIAHbI, S1EeKTPOHHbIC YUeOHHKH H JIp.:

- CrpaBouHo-Oubanorpaduueckuii Gpou;

- HHIMBHILYAJIbHBIC, TPYTITIOBBIC M MAaCCOBbIE (POPMBI pabOTHI C YHTATEAMM.

1.5, bubamoreka obenykusaer untareneii:

- Ha aboHemenTe (BblL1avya I[PUH';HC:[CHHIVI NEeYATH OTACAbHBIM YHUTATC/IAM HA /IOM):

= B UHTAIBHOM 3¢ UNTaTC/IH P}.l\‘)()l'illﬂ] HPCAKJIC BCCIO € U3 IAHUAMH H APYTHMH JIOKYMCHTAMH.
KOTOPBIC HA JIOM HE BBIAAIOTCH ).

1.6. Pescnm paborbl GUOIMOTEKH  COOTBETCTBYET Bpemenu paboTbl Jlnies. Jlis odecneuctins
A PEpeHIPOBANHOTO MOAXOAA K 00CIYKHBAHHIO YHTATENC COCTABICHO paciicaiie
padoTLI GHOAMOTEKH ¢ BBIICACHHEM ONpPEIEAEHHBIX HEH (HACOB) JUIS TIOCCLICHIHS OTICbHBIX
FPYIHT YHALIAXCS 110 KJlaccam. [peroaaBartelei, poanTeci.

IIpasa, obs3annocTi n 0TBETCTBEHHOCTL YHTATECI

Ynrarean nmeer npaso:

2.2.1. llonb3oBaTbest ey omuMm OecriaTHbIMKU OuOIMOTEUHO-HHPOPMALIHOHHBIMI VCIYTaMM
- MMeTh CBOOOHBIN JlocTyn K GubnoTeunbiM GoHaam H unpopmartim;

- 110J1y4aTh BO BpeMEHHOE NoJib30BaHKe n3 GoHaa OHOIMOTEKH NeuaTHbIe W3/ 1aHns:

- NOIYHATE KOHCYIBTAMOHHYIO M [IPAKTHYECKYIO TTOMOLIb B OHCKE H BBIGOPE MPOH3BE/CHHIT
HEUATH 1 PYIUX HCTOUHUKOB HHDOPMAlLHH;

= HPOLICBATH CPOK MOJABL3OBAHUS W leilT_\'p()i"l B YCTAHOBIICHHOM HOopsi/IKe:

- HOJALIOBATLES  CHPABOUHO-O0HONHOrPAPHUIECKUM 1 HHDOPMALMOHHBIM O0CIVAKHBAHHEM:
- nonyyarh 0u0AHOTe HO-OuOMOrpaduueckne 1 MHGOPMALIHOHHBIC 3HAHMNS.

HABBIKK M YMEHHS CAMOCTOSTE/ILHOTO N0JIL30BaHNs GHOIHOTEKOI. KHUTOl. Hudopmartiei.
2.2.2. TlpHuumaTh YHacTie B MEpPONPHATHAX. TPOBOIUMBIX OHOIHOTEKOI.





2.2.3. Избирать и быть избранным в библиотечный совет, оказывать практическую помощь библиотеке.

2.2.4. Требовать соблюдение конфиденциальности данных о нем и перечне читаемых им материалов.

2.2.5. Обжаловать действия заведующего библиотекой, ущемляющего его права, у директора Школы.

2.3. Читатели обязаны:

- соблюдать правила пользования библиотекой;

- бережно относиться к произведениям печати и другим носителям информации, полученным из фонда библиотеки (не делать в них пометок, подчеркиваний, не вырывать, не загибать страниц и т.д.);

- возвращать в библиотеку книги и другие документы в строго установленные сроки;

- не выносить книги и другие документы из помещения библиотеки, если они не записаны в читательском формуляре:

- пользоваться единственными   экземплярами   книг, справочными   изданиями, книгами только в помещении библиотеки;

- при   получении   печатных   изданий и других документов из библиотечного фонда читатель должен просмотреть их в библиотеке и в случае обнаружения дефектов сообщить об этом библиотечному работнику, который сделает на них соответствующую пометку;

- расписываться в читательском формуляре за каждое полученное в библиотеке издание (кроме учащихся 1 - 2 классов);

- при утрате и неумышленной порче изданий и других документов заменить их такими же, либо копиями или   изданиями, признанными библиотекой равноценными. При невозможности замены возместить реальную рыночную стоимость   изданий.   Стоимость   утраченных, испорченных произведений печати определяется библиотечным работником по ценам, указанным в учетных документах библиотеки, с применением коэффициентов по переоценке библиотечных фондов;

- не нарушать порядок расстановки литературы в фонде открытого доступа;

- не вынимать карточек из каталогов и картотек;

- ежегодно в начале учебного года проходить перерегистрацию;

- при выбытии из общеобразовательного учреждения вернуть   в библиотеку числящиеся за ними издания и другие документы;

- соблюдать в библиотеке тишину и порядок.

2.4. При нарушении сроков   пользования   книгами   и   другими документами без уважительных причин к читателям, в установленном порядке, могут быть применены административные санкции (как правило, временное лишение права пользования библиотекой).

2.5. Личное дело выдается выбывающим учащимся только   после возвращения литературы, взятой на абонементе библиотеки; выбывающие сотрудники Лицея отмечают в библиотеке свой обходной лист.

2.6. Умышленная   порча   и   хищение    книг    из    библиотеки предусматривает уголовную ответственность либо компенсацию ущерба в денежном выражении или равноценную замену произведениями печати и другими документами.

2.7. За утрату несовершеннолетними читателями произведений печати из   библиотечных   фондов или причинение им невосполнимого вреда ответственность должны нести родители или поручители.

Обязанности библиотеки

3.1. Библиотека обязана:

- обеспечить   бесплатный   и   свободный   доступ   читателей к библиотечным фондам и бесплатную выдачу во временное пользование печатной продукции;

- обеспечить оперативное и качественное обслуживание читателей с учетом их запросов и потребностей;

- своевременно   информировать    читателей    о    всех    видах предоставляемых услуг;     

- предоставлять различные формы библиотечного информирования;

-  изучать потребности читателей в образовательной информации;

- вести консультационную работу, оказывать помощь в поиске и выборе необходимых изданий;

- проводить занятия по основам библиотечно-библиографических и информационных знаний;

- вести   устную   и   наглядную массово-информационную работу; организовывать выставки литературы, библиографические обзоры, Дни информации, литературные вечера, игры, праздники и другие мероприятия;

- совершенствовать работу с читателями путем внедрения передовых компьютерных технологий;

- систематически следить   за   своевременным   возвращением   в библиотеку выданных произведений печати;

- обеспечить читателей необходимой литературой в каникулярное время;

- проводить в начале учебного года ежегодную перерегистрацию читателей;

- обеспечить    сохранность    и    рациональное    использование библиотечных   фондов, создать   необходимые условия для хранения документов;

- проводить   мелкий   ремонт   и своевременный переплет книг, привлекая к этой работе библиотечный актив;

- способствовать формированию библиотеки как центра работы с книгой и информацией;

- создавать   и   поддерживать   комфортные условия для работы читателей;

- обеспечить режим работы в соответствии с потребностями Лицея;

- отчитываться о своей деятельности в соответствии с положением о библиотеке.

4. Порядок пользования библиотекой

4.1. Запись читателей проводится на абонементе. Учащиеся, сотрудники и учителя записываются в библиотеку в индивидуальном порядке, родители - по паспорту.

4.2. На   каждого   читателя заполняется читательский формуляр установленного образца как документ, дающий   право   пользоваться библиотекой.

4.3. При записи читатели должны   ознакомиться   с   правилами пользования библиотекой и подтвердить обязательство об их выполнении своей подписью на читательском формуляре.

4.4. Читательский   и книжный формуляры являются документами, удостоверяющими факт и дату выдачи читателю печатных и   других источников информации и их возвращения в библиотеку.

4.5. Обмен произведений печати производится по графику работы, установленному библиотекой.

5. Порядок пользования абонементом

5.1. Срок пользования литературой и количество выдаваемых изданий на абонементе определяется дифференцированно самой библиотекой и фиксируется в правилах пользования библиотекой.

5.2. Срок пользования может быть продлен, если на издание нет спроса со стороны других читателей, или сокращен, если   издание пользуется повышенным спросом или имеется в единственном экземпляре.

5.3. Читатели (за   исключением   учащихся   1   -  2 классов) расписываются в читательском формуляре за каждый экземпляр изданий; возвращение издания фиксируется подписью библиотекаря.

